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Consejo del Centro Universitario de los Valles
Presente

A esta Comision Permanente de Normatividad ha sido turnado una iniciativa de la
Rectora del Centro Universitario, en la que propone la creacion del Reglamento
Interno para la Certificacion de Constancias de Eventos Académicos del
Centro Universitario de los Valles, de conformidad con los siguientes:

ANTECEDENTES

1. La Universidad de Guadalajara es una institucion publica con autonomia y
patrimonio propio, cuya actuacion se rige en el marco del articulo 3o de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Es atribucidon de la Universidad de Guadalajara, elaborar las normas que
regulen su funcionamiento interno, conforme las disposiciones de la Ley
Organica de la Universidad de Guadalajara y demas ordenamientos
federales y estatales aplicables en materia de educacién, de conformidad a ‘
la fraccion | del articulo 6 de la Ley Organica.

3. El 28 de octubre de 1995, el H. Consejo General Universitario emitio el
dictamen No. 20316, mediante el cual se aprueba el Reglamento de Cursos
de Actualizacion, Diplomados y Cursos de Alta Especialidad Médica de la ,
Universidad de Guadalajara, mismo que ha tenido tres modificaciones, la \

ultima fue de manera sustancial integrando el capitulo de cursos de alta \
especialidad médica, el reglamento tiene por objeto normar la presentacion \
y la aprobacion de cursos de actualizacion, diplomados y cursos de alta \

especialidad medica, define los conceptos, establece requisitos para su
aprobacion y autoridades involucradas. Sin embargo, no contempla lo
relacionado a los eventos académicos que se realizan y coordinan por el
Centro Universitario de los Valles.

4. El Centro Universitario de los Valles fue creado bajo dictamen 1/2004/371
emitido por las Comisiones Conjuntas de Educacion, Hacienda vy
Normatividad del Consejo General Universitario aprobado en sesion
extraordinaria de fecha 16 de diciembre de 2024; se rige con base en la
Normatividad Universitaria de esta Casa de Estudios asi como por su
Normatividad Especifica del CUValles.

\j/ 5. Los eventos academicos fomentan el intercambio de ideas y contribuyen
adquirir conocimientos multidisciplinarios por medio de la interaccidon de los
integrantes de la comunidad del CUValles y personal de otras instituciones,
por medio de ponencias, carteles, presentacion de resultados de
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investigaciones, la discusion de ideas, y el compartir conocimientos y
experiencias, enriquece el proceso de aprendizaje

La diversidad de perfiles que participan en los eventos académicos,
permiten desarrollar el pensamiento critico, mejorar habilidades, afianzar
conocimientos y conocer nuevas herramientas utiles en investigaciones de
todo tipo, comprendiendo que estas estrategias garantizan la competitividad
a nivel educativo, profesional, social, cultural, econdmico, tecnolégico,
ambiental, legal, politico y en el campo de la ciencia (Castro-Rodriguez,
2018).

En el CUValles la emisién de constancias de cursos y eventos académicos,
asi como la gestién de firmas de las autoridades las realiza el Comité
Organizador del evento, cuenta con tres divisiones; la Divisiéon de Estudios
Econdmicos y Sociales, la Division de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos y
la Division de Estudios de la Salud, cada divisién tiene necesidades
especificas de actualizacion de los programas educativos a su cargo,
aunado a lo anterior y en la misma sintonia los estudiantes y académicos,
asf como la poblacion de la Region Valles.

En este sentido se busca mejorar la calidad en los procesos de emision de
constancias con valor curricular. Para los tramites internos de la
Universidad de Guadalajara, las constancias emitidas en estos eventos no
requieren estar certificadas con folio. Sin embargo, dado que contamos con
profesores de asignatura que laboran en ofras instituciones y deseamos
atraer a nuevos participantes, se considera necesario implementar
constancias certificadas que puedan ser utilizadas tanto dentro como fuera
de nuestra institucion, incrementando asi la validez y el atractivo de nuestra
oferta educativa.

La propuesta que se presenta tiene como objetivo satisfacer las
necesidades de actualizacion profesional de la poblacién de la Region
Valles y de la comunidad del CUValles mediante la organizacion de eventos
académicos que otorguen constancias certificadas utiles en diversos
contextos profesionales.

10.Lo anterior, mediante la promocién de la participacion de personas externas

o

_~ personas externas por medio de los trabajos resultantes de los evento

al CUValles en nuestros eventos académicos, el fomento de la colaboracion
entre el CUValles y su entorno social, asi como favorecer la investigacion y
la colaboraciéon en investigaciones de la comunidad del CUValles con

académicos.
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11.El documento consta de siete capitulos, disposiciones generales,
responsables y sus funciones, procedimiento para la solicitud de aprobacion
del evento, procedimiento para la solicitud de constancias, criterios de
evaluacion para la certificacion de constancias, de la emision de
constancias certificadas, y aranceles para la expedicién de constancias.

En virtud de los Antecedentes antes expuestos, y tomando en consideracion los
siguientes:

FUNDAMENTOS JURIDICOS

|.  La Universidad de Guadalajara es un organismo publico descentralizado del
Gobierno del Estado de Jalisco, con autonomia, personalidad juridica y
patrimonio propio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 1 de su Ley 5
Orgénica, promulgada y publicada por el titular del Poder Ejecutivo Local el dia
15 de enero de 1994 en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco”, en ejecucion
del decreto nimero 15319 del Congreso local.

. Es un fin de esta Casa de Estudio, el formar y actualizar los técnicos, \

bachilleres, técnicos profesionales, profesionistas, graduados y demas recursos L

! humanos que requiera el desarrollo socioeconémico del Estado, tal y como lo '

J sefiala la fraccién | del articulo 5 de la Ley Organica de la Universidad de \
Guadalajara.

lll.  Son atribuciones de la Universidad de Guadalajara elaborar los estatutos y
demas normas que regulen su funcionamiento interno, conforme las //
'

disposiciones de la Ley Orgénica y demas ordenamientos federales y estatales
aplicables en materia de educacion y definir los criterios, requisitos y
procedimientos para la admision, promocién, permanencia y acreditacion de los
estudiantes, de acuerdo a lo establecido en las fracciones | y VI del articulo
de la Ley Organica de la Universidad de Guadalajara.

El Centro Universitario de los Valles es un organo desconcentrado de la
Universidad de Guadalajara encargado de cumplir, en la zona territorial
denominada “Valles”, los fines que en el orden de la cultura y educacion
superior corresponden a esta Casa de Estudios, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50. de su Ley Organica. Lo anterior, con fundamento
en el Articulo 2° del Estatuto Organico del Centro Universitario de los Valles.

El Consejo de Centro es el cuerpo colegiado en el que se deposita el principal
érgano de gobierno del Centro Universitario. Se integra de conformidad con lo
previsto por el articulo 51, de la Ley Organica de la Universidad de
Guadalajara. Es atribucion del Consejo de Centro de conformidad con los
articulos 52, fraccion XIX de la Ley Organica y 118, fraccion XlII del Estatuto
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General, ambos ordenamientos de la Universidad de Guadalajara, atender a
las demas disposiciones que en su favor establezca la legislacion universitaria.

VI. De conformidad con el articulo 118, del Estatuto General de esta Casa de
Estudios el Consejo del Centro Universitario funcionara en pleno o por
comisiones.

VIl. Es atribucién de la Comision de Normatividad analizar y dictaminar sobre
reglamentos, estatutos internos y demas proyectos normativos de observancia
obligatoria en el &mbito del Centro Universitario, de conformidad con el articulo
13, fraccién | del Estatuto Organico del Centro Universitario de los Valles.

VIIl.  Es atribucién de la Rectora del Centro Universitario de los Valles promover todo
lo que tienda al mejoramiento técnico, académico y patrimonial del Centro
Universitario, y proponer a las autoridades correspondientes proyectos para
elaborar o modificar los cuerpos normativos de observancia en el Centro
Universitario: lo anterior de conformidad con los articulos 54, fraccién V de la
Ley Organica y 120, fraccion V del Estatuto General, articulos 23 y 24 del
Estatuto Organico del Centro Universitario de los Valles, todos ordenamientos

AU de la Universidad de Guadalajara.

Por lo antes expuesto y fundado, esta Comision Permanente de Normatividad tiene
a bien proponer al pleno del Consejo del Centro Universitario de los Valles los
siguientes:

RESOLUTIVOS

PRIMERO. Se aprueba la creacion del Reglamento Interno para la Certificacion
de Constancias de Eventos Académicos del Centro Universitario de los Valles
de la Universidad de Guadalajara, para quedar como sigue:

REGLAMENTO INTERNO PARA LA CERTIFICACION DE CONSTANCIAS DE
EVENTOS ACADEMICOS DEL CENTRO UNIVERSITARIO DE LOS VALLES.

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El presente reglamento establece las condiciones bajo las cuales se
certificaran constancias correspondientes a eventos académicos avalados por el
Centro Universitario de los Valles que contribuyan con la formacion y actualizacié

)\I(profesionai.
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Articulo 2.- Para los efectos de este reglamento se entiende como:

a.

Actualizacién profesional: Proceso de cualquier modalidad de formacion
continua o permanente que tiene por objeto la ampliacion y adaptacion de
los conocimientos de una persona a los requerimientos cambiantes de las
actividades productivas del mercado laboral.

Evento académico: modalidad pedagdgica factible para la informacion y la
comunicacion asertiva en diversos niveles docentes, precisan de programas
contextualizados a la cultura, promoviendo la identidad de cada regién y las
oportunidades de aprendizaje para todos.

Contextos profesionales: Serie de situaciones, creencias, opiniones
respecto a una profesion y su entorno.

Constancia: Documento oficial que acredita la participacion en una [
actividad de modo auténtico o fehaciente. {
Constancias certificadas: Documento oficial emitido por una institucion

que acredita la participacién en una actividad con sello y folio de registro | |
que le otorga un valor legal y profesional reconocido en diversos contextos. ! l‘
Evento de calidad: Es un evento que cumple con los aspectos de \ n‘
pertinencia, sus presentaciones y ponencias estan basados en ’1
investigaciones solidas y actuales, realizadas por expertos reconocidos en \
sus areas.

Coloquio: reunién en que se convoca a un numero limitado de personas

para que debatan un problema, sin que necesariamente haya de recaer
acuerdo. (Real Academia, 2024). Los participantes que reciben constancia

son organizadores, ponentes y asistentes.

Congreso: conferencias para debatir temas previamente establecidos,
organizado por o para un grupo de personas de la misma especialidad y/o
interés, miembros de una asociacion, organismo, profesion etc. Los
participantes que reciben constancia son organizadores, ponentes Yy
asistentes.

Convencién: reunion donde se exponen diferentes situaciones de un tema
general y/o especifico, en el que hay interés comun, se toman acuerdos al
respecto. La convencién puede ser abierta o cerrada. Los participantes que
reciben constancia son organizadores, ponentes y asistentes.

Conversatorio: diversos especialistas conversan en publico sobre sus
apreciaciones, comentarios, saberes Yy experiencias de un asunto
previamente establecido, mientras que los asistentes tienen la posibilidad

de realizar preguntas. Los participantes que reciben constancia son
organizadores, panelistas, coordinador y moderador.

Debate: técnica de comunicacién oral, en donde se expone un tema y una
problemética. Hay integrantes, un moderador, un secretario y el publico. No

se aportan soluciones sélo exponen argumentos. Los participantes qu g
reciben constancia son organizadores, participantes y moderadores.
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|. Encuentro: reunién de especialistas o expertos en alguna materia con el fin
de intercambiar opiniones y experiencias. Los participantes que reciben
constancia son organizadores, participantes y moderadores.

m. Jornada académica: se desarrollan actividades académicas de extension
de una disciplina para actualizar conocimientos. Puede incluir actividades
culturales, deportivas y recreativas, con una duracion de dos a tres dias.
Los participantes que reciben constancia son organizadores, participantes,
asistentes, evaluadores, instructores, panelistas y/o ponentes.

n. Panel: reunion en que se exponen ideas sobre un tema determinado ante
un auditorio, los expertos no exponen ni actlan como oradores, sino que
dialogan, conversan, debaten entre si el tema propuesto. La audiencia
participa con preguntas. Los participantes que reciben constancia son
organizadores, participantes y panelistas.

0. Simposio: por medio de charlas, discusiones o pequefias exposiciones
verbales se presenta informaciéon sobre un tema determinado y al final se
realiza una sintesis y recopilacién de la documentacion existente sobre
dicho tema. Los participantes que reciben constancia son organizadores,
moderador o coordinador, ponentes y participantes.

Articulo 3. El Centro Universitario de los Valles otorgara su aval académico para
la realizacion de eventos solicitados por Unidades Académicas del propio centro,
de la Red Universitaria o de externos.

Articulo 4. Las solicitudes deberan ser entregadas con 40 dias habiles de
anticipacion a la fecha de realizacion del evento.

% CAPITULO SEGUNDO
3 Responsables para efectos del presente y sus funciones

Articulo 5. Los Responsables para la ejecucién del presente reglamento son:

l. Secretaria Académica
Il. Secretaria Administrativa
Ill. Comité Evaluador

Articulo 6. Los responsables involucrados en la planeacion y desarrollo del evento
académico no podran ser parte del Comité Evaluador. |

Articulo 7. Es funcion de la Secretaria Académica;

a. Recibir la solicitud, junto con el expediente de aval académico para la
expedicion de constancias certificadas relacionadas a evento
académicos.

b. Verificar la correcta integracion de la solicitud.
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Solicitar a las Divisiones la integracion del Comité Evaluador del Evento.
Recibir la evaluacion del Comité Evaluador.

Notificar a los involucrados la resolucién que emita el Comite Evaluador.
Recibir las constancias impresas para la gestién de firmas.

Articulo 8. Los Comités Evaluadores estaran conformados por.:

Director de Division correspondiente, de acuerdo a la tematica del evento;
Jefe de departamento mas afin a la tematica del evento,
Dos profesores/as especializados en el tema del evento.

Articulo 9. Es funcion de los comités evaluadores;

a.
b.

C.

d.

Evaluar la calidad del evento académico

Asegurar el cumplimiento de los criterios de evaluacién establecidos en la
rubrica.

Emitir la resolucién correspondiente dentro de los cinco dias siguientes a
la recepcion del expediente.

Remitir a la secretaria académica la evaluacién y resolucion
correspondiente.

Articulo 10. El Comité Organizador del evento académico tendra las siguientes
funciones:

a.
b.

C.
d.

Garantizar la realizaciéon del evento conforme a los términos establecidos
en la solicitud.

Validar la participacion de los solicitantes de constancias certificadas.
Realizar e imprimir las constancias a certificar

Entregar las constancias en la Secretaria Académica para la gestion de
firmas y certificacion

Las demas que establezca la norma.

CAPITULO TERCERO
Procedimiento para la solicitud de aprobacion del evento

Articulo 11. La solicitud debera presentarse en el formato establecido por la
Secretaria Académica del CUValles, incluyendo los anexos requeridos.

Articulo 12. Las solicitud debera contener:

a.

aooo

Informacién general del evento: fecha de inicio y fin, duracién, modalidad,
costo, cantidad de participantes, perfil del publico objetivo

Objetivo vy justificacion del evento.

Nombres de los miembros del Comité Organizador

Nombres de los miembros del Comité Cientifico

Insumos promocionales
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Programa detallado del evento

Curriculums de los ponentes

Disefio de constancia para validacién

En el caso de externos que requieran la realizacion del evento en las
instalaciones del CUValles, deberan anexar la solicitud de cotizacion en el
formato establecido.

Articulo 13. La Secretaria Académica solicitara a la Divisién que corresponda la
integracion del Comité Evaluador del evento académico.

Articulo 14. El Comité Evaluador determinara si el evento cumple con los criterios
de calidad e informara a la Secretaria Académica su resolucion.

Articulo 15. La Secretaria Académica informara al solicitante la resolucion del
Comité Evaluador.

Articulo 16. En el caso de no proceder la autorizacion, el solicitante puede
solventar las observaciones y volver a ingresar la solicitud.

CAPITULO CUARTO
Procedimiento para la solicitud de constancias

Articulo 17. La solicitud debera presentarse en el formato establecido por la
Secretaria Académica del CUValles a la Coordinacion de Control Escolar,
incluyendo los anexos requeridos.

Articulo 18. La Coordinacion de Control Escolar registra, asigna folio y entrega las
constancias a la Secretaria Académica para gestién de firmas.

Articulo 19. La Secretaria Académica gestiona las firmas y entrega al secretario
del Comité Organizador del Evento

CAPITULO QUINTO

Criterios de evaluacién para la certificacion de constancias

Articulo 20. El Comité evaluador verificara el cumpllmlento de los requisitos y
criterios de evaluacion establecidos.

Articulo 21. Se establecen como criterios de evaluacién de forma enunciativa ma
no limitativa los siguientes:

C.
d.

a. Objetivos
b.

Contenido del programa

Justificacion
Participacion de érganos colegiados




UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Centro Universitario de los Valles
Conseio de Centio
Comisidn de Nommatividad

DICTAMEN CV/CC/IV/219/2024
e. Reconocido prestigio de los panelistas

Articulo 22. El Comité evaluador verificara el cumplimiento de los requisitos y
criterios de evaluacion establecidos

CAPITULO SEXTO
De la emisidon de constancias certificadas

Articulo 23. Con el objetivo de entregar oportunamente las constancias de los
ponentes, el Secretario del Comité organizador debera solicitar a la Coordinacion
de Control Escolar en un término no mayor a 15 dias previos a la realizacion del
evento, la certificacién de constancias para ponentes, facilitadores e instructores.

Articulo 24. El listado de solicitud de las constancias para ponentes, facilitadores
e instructores que se remita a la Coordinacién de Control Escolar, debe incluir
firma de Vo. Bo de la Secretaria Académica y los siguientes datos:

Nombre completo de los ponentes, facilitadores e instructores.
Nombre de evento

Nombre de la ponencia

Dia de desarrollo del evento

Rol desempefiado (panelistas, moderador, conferencista etc.)

papgoh

\ Articulo 25. En el caso de eventos externos deberan anexar firmado y sellado por
Mr : la Coordinacion de Finanzas el formato de conciliacion de pagos.

Articulo 26. Con el objetivo de entregar oportunamente las constancias de los
participantes, el Secretario del Comité organizador deberéd solicitar a la
Coordinacién de Control Escolar en un término no mayor a 10 dias posteriores a la
realizacion del evento, la certificacion de constancias para los participantes.

Articulo 27. El listado de solicitud de las constancias para participantes que se
remita a la Coordinaciéon de Control Escolar, debe incluir Vo. Bo de la Secretaria
Académica y los siguientes datos:

a. Nombre completo de los participantes

b. Nombre del evento

c. Dia de desarrollo del evento

d. Formato de conciliacién de pagos

Articulo 28. Las constancias certificadas deberan ser firmadas por el Rector(a),
Secretaria Académica y Presidente del Comité Organizador.

N
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Articulo 29. La Coordinacion de Control Escolar del Centro Universitario de los
Valles, seré la responsable de certificar mediante folio y sello, asi como de llevar el
registro de las constancias certificadas que se emitan.

Articulo 30. La Secretaria Académica sera responsable de gestionar las firmas y
entregar las constancias al secretario del comité organizador del evento.

CAPITULO SEPTIMO
Aranceles para la expedicion de constancias

Articulo 31. El otorgamiento de aval a eventos externos tendra un costo por
constancias certificadas emitidas.

Articulo 32. La realizacién de eventos académicos internos tendra un costo por
constancias certificadas emitidas.

Articulo 33. La expedicién de constancias certificadas tendra un costo en UMAs
determinado por el arancel aprobado por las autoridades correspondientes para
eventos académicos en cualquiera de sus modalidades.

ARTicULOS TRANSITORIOS:

Primero. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por el Consejo del Centro Universitario de los Valles y debera de
ser publicado en la Gaceta del Centro Universitario de los Valles.

Segundo.Los casos no previstos en el presente Reglamento seran resueltos
por las Comisiones Conjuntas de Educacién y de Normatividad del Consejo de
Centro Universitario de los Valles.

Tercero. El presente Reglamento interno, sera revisado cada afo a partir de su

aprobacion.

SEGUNDO. Publiquese el presente dictamen en La Gaceta del Centfo
Universitario de los Valles de la Universidad de Guadalajara.
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TERCERO. El presente dictamen entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en La Gaceta del Centro Universitario de los Valles de la Universidad
de Guadalajara.

Atentamente
“Piensa y Trabaja”
“30 afios de la Autonomia de la Universidad de Guadalajara
su organizacion en Red”
Ameca, Jalisco 14 de noviembre de 2024
COMISION DE NORMATIVIDAD

Dra. Maria Luisa recia Batiz

Rectora
\~
Mtro Lui A\Iejan Ledn Davila Dr. VictorHugo Gonzalez Becerra

C. Susan Kagjra|Gracia Guillén C. Sandra Valeria Herrera Camarena

Dra. MlL rreola Caro
Secretaria de Actas y Acuerdos



